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SMERNICE C. 1/2019

ORGANIZACNI RAD OBCE
PERSONALNi OBSAZENIi A KOMPETENCE

Organizacni rad je soucasti vnitfniho organiza¢niho a kontrolniho systému obce, ktery resi
organizacni vztahy mezi obci, obecnim Uradem a jeho jednotlivymi pracovniky.

Tento organizacni rad je vytvoren na zakladé:
e Z3kona ¢ 128/2000 Sb., o obcich ve znéni pozdéjsich predpisl
e Z3kona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctd, jak vyplyva ze
zmén a doplnéni provedenych zakonem ¢.320/2001 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist
e Zakon ¢. 300/2008 Sb., a zakon ¢. 477/2008 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisl

Organy obce:
Zastupitelstvo obce
Starosta obce
Mistostarosta

Organy zastupitelstva obce
e Financni vybor
e Kontrolni vybor

Obec je ¢lenem
e Dobrovolny svazek obci CHOPOS
e Zajmové sdruzeni obci BE-NEBUS
Spolupracuje se spole¢nosti POSAZAVI

Re3eni spravnich deliktd
Spravni delikty vyfizuje spravni obor — prestupkova komise Méstského Uradu Sazava
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Zastupitelstvo obce

Zastupitelstvo obce samostatné spravuje obec. Cinnost zastupitelstva se fidi § 67 a7 § 96 a § 102, odst.
4 zakona €. 128/2000 Sh. v platném znéni. ZpUsob jedndni zastupitelstva obce upravuje jednaci rad
vydany a schvaleny zastupitelstvem obce.

Zastupitelstvo obce Xaverov tvofi jeho ¢lenové v poctu 7. V souladu s § 117 zakona ¢. 128/2000 Sb.
zfizuje zastupitelstvo iniciativni a kontrolni orgdny - vybory. Sva stanoviska a navrhy predkladaji vybory
zastupitelstvu obce.

Zastupitelstvo obce rozhoduje o vécech patficich do samostatné plsobnosti a to zejména v
zaleZitostech uvedenych v § 84:

a) schvaluje program rozvoje obce,

b) schvaluje rozpocet obce, zavérecny ucet obce a Ucetni zavérku obce sestavenou k rozvahovému
dni,

c) vydava obecné zavazné vyhlasky obce,

d) zfizuje a rusi vybory, voli jejich predsedy a dalsi ¢leny a odvolava je z funkce,

e) voli z fad ¢lent zastupitelstva obce starostu, mistostarostu a odvolava je z funkce, stanovuje i
pocet dlouhodobé uvolnénych ¢lenl tohoto zastupitelstva,

f) stanovuje vysi odmén neuvolnénym c¢lenlim zastupitelstva obce,

g) rozhoduje o spolupraci obce s jinymi obcemi a formé této spoluprace,

h) rozhoduje o penézitych plnénich poskytovanych fyzickym osobam, které nejsou ¢leny
zastupitelstva obce za vykon funkce ¢len(i vyboru

i) plni ukoly stanovené zvlastnim pravnim predpisem

Zastupitelstvu obce je ddle vyhrazeno rozhodovani o téchto majetkopravnich ukonech:

a) uzavreni smlouvy o sdruzeni a poskytovani majetkovych hodnot podle smlouvy o sdruzeni,
jehoz je obec ucastnikem,

b) zastaveni movitych véci nebo prav v hodnoté vyssi nez 20 000,-K¢,

c) uzavieni smlouvy o pfijeti a poskytnuti Uvéru nebo pujcky, o poskytnuti dotace, o prevzeti
dluhu, o prevzeti dluhu, o prevzeti ruCitelského zavazku, o pfistoupeni zavazku a smlouvy o
sdruzeni,

d) zastaveni nemovitych véci,

Zastupitelstvo obce si dédle vyhrazuje z pravomoci dle § 102 zdkona ¢. 128/2000 Sb. v platném znéni
tyto:

a) vydavat natizeni obce,

b) projednavat a resit ndvrhy, pfipominky a podnéty predloZzené ji ¢leny zastupitelstva obce,

c) stanovit a rozdéleni pravomoci v obecnim Uradu,

d) stanovit pravidla pro pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti,

e) schvalovat organizacni fad obecniho uradu,

f) plnit dkoly stanovené zvlastnim zdkonem,

Povinnost kontroly

Podle zakona ¢. 320/2001 Sb., (zdkon o finanéni kontrole) je obec povinna:
a) podrobit se vefejnopravni financ¢ni kontrole provadéné krajskym uradem,
b) vytvofit financni systém kontroly svého hospodareni,



Vybory

Zastupitelstvo obce zfizuje jako své iniciativni a kontrolni organy vybory.
Predsedou vyboru je vidy ¢len zastupitelstva. Sva stanoviska a navrhy predkladaji vybory zastupitelstvu
obce. Ze své ¢innosti se vybor odpovida zastupitelstvu obce.
V obci jsou zfizeny nasledujici vybory:
e financni vybor
e kontrolni vybor

Financni vybor
Financ¢ni vybor plni ukoly, kterymi jej povéfi zastupitelstvo obce. Pocet ¢lenl vyboru je 3. O provedené
kontrole vybor pofidi zapis. Zapis podepisuje ¢len vyboru, ktery kontrolu provadél a zaméstnanec,
jehoz ¢innosti se kontrola tykala. Vybor predlozi zapis zastupitelstvu.
Financni vybor zejména:

e provadi kontrolu hospodareni s majetkem a finanénimi prostfedky obce,

e provadi kontrolu pokladny minimalné 2x do roka,

e plni dalsi ukoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo obce.

Kontrolni vybor
Kontrolni vybor plni ukoly, kterymi jej povéfi zastupitelstvo obce. Pocet ¢lenl vyboru je 3.
Kontrolni vybor zejména:
e kontroluje pInéni usneseni zastupitelstva,
e kontroluje dodrzovani pravnich predpis ostatnimi vybory a obecnim Ufadem na useku
samostatné plsobnosti
e plni dalsi ukoly, jimiz jej povérilo zastupitelstvo obce.

Obecni urad
1. SlozZeni a ¢innost obecniho Ufadu
Obecni Ufad v Xaverové tvofi starosta, mistostarosta.

Utredni hodiny obecniho uradu:
Stfeda 18:00 hod. —20:00 hod.

Obecni urad:
e plniv oblasti samostatné plsobnosti ukoly, které mu ulozZilo zastupitelstvo obce a pomaha
vyborlm v jejich ¢innosti
e zabezpecuje chod obecniho Ufadu po provozni strance
e rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném
pristupu k informacim
e fidi provozni zalezitosti
e ma zfizenou Uredni desku
Statut obecniho Uradu je dan § 109 - § 116 zakona ¢. 128/2000 Sb. o obcich.



2. Starosta
Starosta je predstavitelem obce a zastupuje ji navenek. Zakladni prava a povinnosti starosty jako
neuvolnéného ¢lena zastupitelstva pro vykon jeho funkce jsou upraveny zdkonem ¢. 128/2000 Sb.,
v platném znéni. Dale plni ukoly, stanovené mu zastupitelstvem obce a je mu ze své ¢innosti
odpovédny.
Mezi pravomoci a pusobnosti starosty patfi zejména
e zastupuje obec navenek,
e podepisuje pravni predpisy obce,
e svoldva a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva obce, podepisuje spolu s ovéfovateli zapis z jejich
jednani,
e zabezpecuje hospodareni obce podle schvdleného rozpoctu, schvaluje rozpoctova opatieni
v rozsahu stanoveném zastupitelstvem obce,
e odpovida za v€asné objednani pfezkoumadni hospodareni obce za uplynuly kalendarni rok,
e fidi dlouhodoby rozvoj obce
e odpovida za v€asné a uplné informovani zastupitelstva o své ¢innosti, financ¢nich operacich
obecniho Ufadu a nakladani s majetkem obce.

3. Mistostarosta
Mistostarosta zastupuje starostu, jedna a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou svéreny starostovi
v jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci (§ 73 odst. 3 a § 79 odst. 1 zakona).
Ze své Cinnosti je odpovédny zastupitelstvu obce.
Mistostarosta je pro svoji funkci neuvolnénym ¢lenem zastupitelstva obce.

4. Odpovédnost za vykon své funkce
Za vykon své funkce odpovidaji starosta i mistostarosta zastupitelstvu obce. Ukony, které vyzaduji
schvaleni zastupitelstvem, mlze starosta i mistostarosta provést jen po jejich pfedchozim schvaleni.

5. Zameéstnanci obce
Zameéstnanci obce ddle jsou:
e pracovnici na dohodu o provedeni prace: pocet dle rozhodnuti zastupitelstva obce

Ucetni

e Ucetnictvi — zajistuje kompletni vedeni Gcetnictvi obce,

e vykaznictvi — finanéni, G¢etni, statistické vykazy a komunikace s CSUIS, KUKS,

e rozpocet obce — navrh rozpoctu, rozpis rozpoctu, rozpoctova opatreni, kontrola plnéni
rozpoctu, sttednédoby vyhled rozpoctu,

e dotace — predpisy, vyuctovani, podklady ke kontrole, financ¢ni vyporadani se statnim rozpoctem,
statnimi fondy a krajskym Gradem,

e Ucetni zavérka obce — zdvérecny Ucet obce, Ucetni zavérka mésiéni, Etvrtletni, roéni,

e bankovni a Uvérové ucty obce — platebni styk, komunikace s bankovnimi Ustavy, sprava ucta,
Cerpani uvéru,

e pokladna — predkontace, kontrola, opravy,

e faktury — evidence, Uhrada, vystavovani, kontrola termind, platby zaloh,

e Inventarizace majetku — kompletni uéetni evidence véetné dotaci, odpis, kategorizaci majetku
a vytvareni odpisovych plan(

e prezkum hospodareni obce — navrh, podklady,



e smeérnice
e podklady a materialy pro potreby vybor( obce

6. Povérenec pro ochranu osobnich udajt

Dale je ustanovena pozice povérence pro ochranu osobnich udaja. Sluzby povérence zajistuje pro obec
DSO CHOPOS. Povéfenec neni zaméstnancem obecniho Ufadu.

Zavérecna ustanoveni

Organizacnim fadem jsou povinni se Fidit:
e vsichni pracovnici obecniho uradu
e zastupitelstvo obce v rdmci jeho plsobnosti ve smyslu zakona o obcich, ostatni volené a poradni
organy (vybory, ve smyslu zdkona o obcich)
e vsichni zaméstnanci obce
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Organizacni rad obce byl schvalen zastupitelstvem obce dne 13. 2. 2019, Usneseni obce ¢. 1 /2019.
Tato smérnice nabyva ucinnosti od 1. 1. 2019.

V Xaverove dne 13. 2. 2019

Jifi Hervert
starosta



