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ORGANIZACNI RAD OBCE TEPLYSOVICE
PERSONALNI OBSAZENi A KOMPETENCE

ORGANY OBCE:

ZASTUPITELSTVO OBCE
STAROSTA Josef SKVOR
MISTOSTAROSTA Mgr. Pavel Goby
V souladu susnesenim OZ & 3/2018 ze dne 12.4.2018 doslo k novelizaci
organiza¢niho fadu obce na zdkladé Natizeni Evropského parlamentu a Rady

(EU) ¢. 2016/679, o ochrané osobnich udaji fyzickych osob.

VYKON FUNKCE ZASTUPITELE

Starosta funkci vykondva jako dlouhodobg& uvolnény &len OZ. Mistostarosta vykonava svou
funkci jako neuvolnény.

Povinnosti a kompetence plni ve znéni zdkona o obcich ¢. 128/2000Sb., zakona 450/2001Sb.
Zabezpetuji organizaci a chod obce, mimo jiné pfedpisy, v souladu se znénim zakona ¢.
250/2000Sb., zékona 320/2001Sb., a na zakladé platnych provadécich vyhlasek k danym
platnym pfedpisim.
Starosta obce je statutdrnim zastupcem ziizovatele ve vztahu k Plispévkové organizaci
74kladni a matefska $kola Teply3ovice, okres BeneSov s povinnostmi a kompetencemi ze
ziizovaciho vztahu vyplyvajicimi. >
Starosta je statutarnim zdstupcem ziizovatele ve vztahu k Jednotce sboru dobrovolnych hasici
Obce TeplySovice JPO III bez pravni subjektivity s povinnostmi a kompetencemi ze
ztizovaciho vztahu vyplyvajicimi a je pfimym nadfizenym veliteli této jednotky.

Starosta z titulu své funkce zastupuje obec a je ¢lenem vyboru Svazku obci CHOPOS.
Zastupuje obec v Zajmovém sdruZeni obci BENEBUS. )

Prezentuje obec v Obecng prosp&iné spole¢nosti — POSAZAVI a s ni spolupracuje.

Ve shora uvedenych subjektech zastupuje obec navenek s tikolem hajit a prosazovat jeji
zajmy. Dle potfeb a moZnosti se aktivné zGastiiuje jejich ¢innosti. Pravidelné se Ucastni
jejich zasedani a informuje o nich obecni zastupitelstvo.

Daile koordinuje ¢innost obecniho zastupitelstva a zajist'uje chod obce v souladu s planovanou
strategii kratkodobych a dlouhodobych investic, jako nastroje k planovanému rozvoji
spravovaného Uzemniho celku. Zajist'uje podklady a materialy, kompletuje informace, na
jejichz zaklad¢ je umoznéno rozvoj Uzemi efektivné zabezpelit. Jednotlivé poznatky a
informace piedklada OZ. V soucinnosti s OZ aplikuje poznatky a zkuSenosti do praxe.

V nepfitomnosti starosty obce plni shora uvedené povinnosti a kompetence mistostarosta
obce, ktery je zaroveil odpovédny za socidlni agendu na tseku OSPOD.
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Obec vy%ondvd prostiednictvim svych zvolenych organi a Obecniho tfadu vykon
samostatné pilisobnosti a na svém uzemi vykon premesené piisobnosti stitu ve znéni
zakona o obcich a podle zvlastnich predpisi.

Obecni zastupitelstvo zFizuje:

VYBORY

Finanéni vybor - pfedseda Ing. Petr Dfizal,
¢lenové: Alena Diizalova, Petra Pavova.

Kontrolni vybor - predseda Jii'i Pessr st.
¢lenove: Ing. Lenka Sahulova, Hana Kyselkova.

Kompetence a néplfi Cinnosti internich iniciativnich a kontrolnich organd zastupitelstva,
pokud OZ nestanovi jinak, plynou z § 119 zakona &. 128/2000 Sb., o obcich a obecnim
ziizeni, zékona €. 250/ 2000 Sb., o rozpod&tovych pravidlech tzemnich rozpo¢ti a ve znéni
zakona 450/2001 Sb., zékona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné sprave.

KOMISE
Iniciativni a poradni organy OZ:

Zastupitelstvem ziizené komise jsou iniciativnimi a poradnimi organy s vymezenou &innosti
v ramci semospravy obce bez vykonu ptenesené pusobnosti.

Skolska komise - predseda - Ing. Michal Starecky,

&lenové: Jan Kadetabek, Ing. Josef Provaznik

Komise plni tlohu podpiirného, iniciativniho, poradniho organu mezi OZ, obci-zfizovatelem,

piispévkovou organizaci PO 78 aMS. _ =
Jeji naplni je uzce spolupracovat s PO. Je komunikativnim &ldnkem mezi zfizovatelem a

organizaci. Pomaha zajit'ovat materidlni a jiné potfeby organizace ve vztahu k obci a opacné.
Spolupracuje s vedenim organizace a pfedseda komise je ¢lenem Skolni rady.
Spolupracuje na tseku $kolstvi v plném rozsahu, v némzZ je na spravnim tzemi zastoupeno.

Zabyvé se problematikou mladeZe i v mimo8kolnich aktivitach.

Kulturni a socialni komise - predseda - Ing. Ondtej Skvor,

Clenové: Hana Kyselkova, Ludmila Lastovkova.

Komise zatit'uje ¢innost obce v oblasti socidlni mimo OSPOD a v oblastech kultury a sportu.
Ve vySe uvedenych oblastech je jejim tikolem mapovat aktualni stav.

Kontrolovat dosavadni aktivity a &innost na specifikovanych tsecich ze strany obce.
Iniciuje a aplikuje nové piistupy, které p¥ipadaji v uvahu v ramci pusobnosti obce.
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A% sgciélni sféfe se zaméfuje na potieby star¥i generace se zdokonalovanim jiz zavedené
socidlni politiky obce cilené na tuto skupinu obyvatel.

V ptipadech potfeby napomaha fesit OU problematiku socialn& slabych skupin mistniho
obyvatelstva, pokud takové situace nastanou.

Pracuje na prevenci proti vzniku rizikovych faktord s negativnim dopadem na obyvatelstvo.

V oblasti kultury zastfeSuje spolupréci obce s mistnimi organizacemi a mistnimi sdruZenimi
na kulturnich akcich. Spolupracuje snimi na potadani vyznamnych ¢&i mimofadnych
kulturnich podnicich.

Na useku sportu, mé za kol koordinovat spolupraci mezi obci a TJ Sokol Teply3ovice se
zvladtnim zaméfenim na podporu mladeZe. Spolupracuje s registrovanymi spolky na uzemi
obce a podporuje dobrovolné sportovni aktivity a iniciativy s cilem zapojit do aktivit co
mozna nej$irsi vetejnost.

Stejnou ¢innost vykonava ke SDH s diirazem na mladez.

Komise pro spravu obecniho majetku a bezpe¢nost—piedseda — Vitézslav Sahula

Clenové: Jifi Pessr ml., Ing. Antonin Sahula

OBECNI URAD:
Starosta Josef Skvor stoji v Cele OBECNIHO URADU.
V jeho nepiitomnosti je odpovédny za vedeni OU mistostarosta
Mgr. Pavel Goby.

Spole¢né zabezpetuji nize uvedené &innosti a ukoly:
zastavaji a pIni ukoly plynouci z funkce statutarniho zastupce obce na svém spravnim uzemi a
mimo ng&j. Ridi ¢innost obecniho ufadu. Zabezpeduji a plni tkoly tajemnika OU, funkeci kterou
OU v Teplysovicich nezfizuje. Vykonavaji pravni ukony schvélené obecnim zastupitelstvem.
Zajist'uji objednani pfezkoumani hospodateni obce za uplynuly kalendain: rok. Plni tkoly
zaméstnavatele podle zvlaitnich ptedpist.
Starosta osobn& zajiftuje vykon vefejné spravy ve smyslu zékona & 300/2008 Sb., o
elektronickych tkonech a autorizované konversi dokumentd, plni funkei kontaktni osoby na
mistnim pracovisti Czech Point, pfijima, eviduje, archivuje a nasledn& vyfizuje postovni
korespondenci pfes ISDS ve smyslu citovaného zakona.
Starosta svolavé a Fidi zasedani obecniho zastupitelstva. Plni ty ¢asti usneseni OZ, k nimZ je
kompetentni nebo knimZ byl zastupitelstvem povéfen. Je odpovédny za informovani
\’/::f"ejn’osti ve smyslu zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, Zﬁlllje
tfedni desku a elektronickou tfedni desku. Stanovuje tfedni hodiny obecniho ufadu.

UREDN{ HODINY OBECNIHO URADU:

lfONDii:lLi 8:00 hod. - 13:00 hod. a 17.00 hod. - 20:00 hod.
UT!ERY 8:00 hod. - 13:00 hod.
STREDA 8:00 hod. - 13:00 hod.
CTVRTEK 8:00 hod. - 13:00 hod. a 15:00 hod. - 17:00 hod.
PATEK 8:00 hod. - 13:00 hod.
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Je ptitomen pfi ufednich hodindch OU v Teply3ovicich. P¥ijima, eviduje a nasledné vyfizuje
zélezitosti obfanti v ramci své kompetence k institucim, povéfenym obecnim ufadtim II. a IIL.
stupné a ke Krajskému Gfadu Stiedoceského kraje v rozsahu jejich struktur. Stejné tak
vyfizuje na uvedenych institucich a tfadech zaleZitosti ve vécech obecnich se vztahem k obci
a spravé uzemniho celku. Vykondva z titulu své funkce prenesenou ptisobnost ve smyslu
zékona &. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody. Je odpovédny za Fizeni a chod obce a celkové
hospodaieni s majetkem zastupitelstvu obce ve smyslu platnych pfedpisu.

ZAMESTNANCI OBECNIHO URADU
Pocet zaméstnancu: 3

Ucetni — Monika Pavova

Jako zam¢stnanec zpracovava a vede Ucetni agendu obce, zajistuje a zodpovidé za ptenos dat
mezi ucetni jednotkou (UJ) a Centrdlnim systémem udetnich informaci stitu (CSUIS) ve
smyslu vyhlasky MF CR ¢&. 383/2009 Sb., zajistuje fakturace, poskytuje zastupitelstvu
informace na tseku uéetnictvi obce.

Hospodatka — pani Kratochvilova

Jako zaméstnanec plni dle pracovni smlouvy tyto ¢innosti:

zpracovava mzdy, je nahradni osobou odpovédnou za pienos dat mezi UJ a CSUIS, vede a
zajiStuje evidenci obyvatel, vede a zajiStuje evidenci nemovitosti v&etné pridélenych
eviden¢nich a popisnych ¢&isel ve smyslu zakona €. 111/2009 Sb., o zikladnich registrech
v jeho platném znéni.

Vseobecny adrministrativni pracovnik — Iva LaStovkova

Jako Zaméstnanec plni dle pracovni smlouvy tyto ¢innosti: . o
Zajist'uje a vede pokladnu, vede a zajidt'uje evidenci mistnich poplatki a najemného, eyxdme
hibitovni mista vetné poplatki, zajist'uje pfijimani a odesilani posty veetné tridéni, evidence
posty v ISSS.

Zaméstranci i zastupitelé Obecniho Gfadu jsou ve smyslu GDPR vazani mi¢enlivosti, ktera je
piilohou tohoto Organizaéniho fadu (viz. Ptiloha ¢. 1).

Soucasii Organiza¢niho ¥adu Obecniho ufadu je dale:

- Seznam opravnénych drziteld kli¢t pro vstup do budovy Obecniho vifadu
(viz. Pfiloha ¢. 2)

- Seznam opravnénych drZitelt ¢ipii — ovladaciho prvku elektronického
zabezpetovaciho systému pro zajistény vstup do budovy Obecniho tfadu a jeho
zpétné zabezpeleni (viz. Pfiloha ¢&. 3)

- Evidence ufednich razitek (viz. P¥iloha ¢.4)

-  Evidence podpisovych vzori (viz. Piiloha &.5)
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V souvislosti s GDPR:

Povétenec — Ing. Miroslav Kratochvil / Jana Kovarova

Byla ustanovena pozice pové&fence pro ochranu osobnich udaji ve smyslu Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 2016/679, o ochrané osobnich tdaji fyzickych osob.
Sluzby povéfence zajist'uje pro obec DSO CHOPOS. Povétenec neni zamé&stnancem obecniho
uradu.

Zpracoval : Josef Skvor starosta V TeplySovicich 12.4.2018

Organiza¢ni tad o'f)ce byl schvalen OZ dne 12.4.2018 viz. zapis ¢. 3/2018 s Gémnosti od
1.5.2018 a nahrazuje tak dosavadni platny Organizaéni fad obce TeplySovice.

Mgr. Pavel Goby, mistostarosta Josef Skvor starosta
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SEZNAM PRILOH:

Ptiloha ¢€.1 — Ml&enlivost
P¥iloha &.2 — Seznam dritelt kli¢d od budovy Obecniho uradu

Pfiloha &.3 — Seznam drziteld &ipti—ovladaciho prvku elektr. zabezpecovaciho
systému pro zajistény vstup do budovy Obecniho uradu

P#iloha ¢&. 4 — Evidence ufednich razitek

Ptiloha ¢. 5 — Evidence podpisovych vzora



