JEDNACT RAD ZASEDANI ZASTUPITELSTVA OBCE TEPLYSOVICE

OBEC TEPLYSOVICE

TeplySovice &p. 24, 256 01 Bene3ov, tel.: 317 795 059, 724 187 277,

e-mail ; teplysovice@chopos.cz, IDDS: ascajhg

Podle § 96 zdkona & 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) Zastupitelstvo Obce TeplysSovice

vyddvd

JEDNACI RAD

ZASTUPITELSTVA OBCE TEPLYSOVICE

Jjimi stanovuje podrobnosti k organizaci zaseddni, jedndni a k organizaci zaprotokolovdni pribéhu jedndni.

1) Zasedani zastupitelstva obce (dale v textu jen ZO) svolavd a fidi (pfedseda) starosta obce v souladu se
znénim §103 odst. 5 zak. €.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), (dale jen zakon). V pfipadé
nepfitomnosti starosty plni tkoly stanovené timto jednaci fadem (dale v textu jen JR) mistostarosta obce.

2) Pro zastupitele plyne povinnost se zasedani ucastnit dle znéni § 83 odst. 1 zdkona s tim, Ze 11d pravo vyuZit
§ 83 odst. 2 zakona tak, jak je v ustanoveni uvedeno.

3) Z jednéni je moZné nelcast zastupitele omluvit, pokud budou sdéleny starostovi nebo mistostarostovi jeji
diivody. Netdast Ize ohldsit osobné nebo telefonicky, nejpozdéji viak pfed zahajenim zasedani.

4) Utast zastupitele pfipadné jeho nelGlast omluvena ¢ neomluvend je vidy zaprotokolovana v uvodu
v zépisech o zaseddni a jednani orgénu obce.

5) Cetnost zasedani:

a) pravidelnd - jedenkrat za mésic, den zasedani ¢tvrtek, za¢atek zasedani v 18:00 hod.,
b) mimoféddna —z mimofadnych divod dle naléhavosti, vainosti, nutnosti, neodkladnosti fe3eni véci.

6) Zplisob svolavani zasedani:

a) vidy zvefejnénim programu zasedani na ufednich deskéch OU Teply$ovice (déle v textu jen OU) ve
smyslu § 93 odst. 1, zdkona obcich,

b) pisemnym zaznamem uvedeném vidy v zavéru kaZdého zépisu z jednotlivych zasedani — datum
pfistiho zasedani,

c) telefonicky, elektronickou postou, Gstnim sdé&lenim terminu v pfipadé mimotadnych zasedani
svolanych z mimofadnych diivod(, nejméné vsak ¢étyfi dny pfed vlastnim zasedanim tj. nejpozdéji
v pondéli pfedchazejicimu &tvrtku v konkrétnim tydnu, kdy se mimofadné zasedani kona.
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7) Oznamovéni programu zasedéni ZO podiéhd zakonu o svobodném pfistupu k informacim ¢.106/1999 Sb.,
zakonu €. 128/2000 Sh., § 93 odst. 1 a zvefejiiuje se:

a) na ufedni desce OU,
b) na elektronické Gfedni desce OU na el. adrese www. obecteplyfovice.cz, odkaz - Ufedni deska,
- nejpozdéji sedm dni pfed zasedanim - ze zakona,

c) na vyvéskach v mistnich ¢astech obce — informativné,

d) zastupitelim obce elektronickou poétou na osobni e-mailové adresy — intern& v rdmci organu.

8) Zasedani jsou vidy vefejna v souladu s obecnim zfizenim a zdkonem o svobodném pfistupu k informacim.

9) Misto kondni:
a) pro standardni zasedani zasedaci mistnost v budové 0U v Teplysovicich,
b) pro tradi¢ni ,vefejné schiize” konané minimaine dvakrat do roka — prostory Cefovice Cp. 32,
Sokolovna Teplyovice &p. 64, variantné TJ Sokol Teply3ovice Cp. 63 spolecensky sal.

10) Pravidla vlastniho priibéhu jednani:
a) 2asedani pfedseda starosta obce, v jeho nepfitomnosti mistostarosta obce,
b) na po¢atku zasedani pfedsedajici urti zapisovatele jednani,
- stabilné je za Géelem provedeni zépisu ze zasedani ZO v Teply3ovicich urcen starosta
- v pfipadé jeho nepfitomnosti je vybran zapisovatel predsedajicim z pfitomnych ¢lend
¢) na potatku zasedani predsedajici ur¢i dva ovéfovatele zapisu.

11) MimoFadné doplnéni programu na zakladé pozadavku zastupitell, pfedsedi vyborl a komisi -
(ptedkladatel mimofadného bodu programu).

Pozn.: vyuZiti moZnosti predloZit bod do jednani:

a) pro obgany - piedloZit bod do programu ma moznost kazdy ob&an obce na zakladé
pisemného vzneseni podnétu k projednani ¢ na zakladé pisemné Zidosti a to vidy
s dostateénym predstinem — nejpozdéji s datem doruéeni na adresu obce odpovidajicimu
pondéli v daném tydnu, kdy se pravidelné zasedani ZO kona

b) pro zastupitele — pFedloZit bod do programu je moZné nejpozdéji do pondéli v tydnu, kdy se

zasedani kona
c) mimoradné, v piipadé naléhavosti se provede roziifeni (zaclenéni bodu) programu zasedani

v dobé pted hlasovanim o schvdleni programu.

12) Schvaleni programu.

Pozn.: napli programu obsahuje pfedeviim takové body jednani k vécem, které jsou nutné Fesit
v ramci pravomoci zastupitelstvu vymezenych zdkonem, patficich do samostatné
plsobnosti obce nebo ve vécech, k nimZ si zastupitelstvo vyhradilo pravo rozhodovani nebo
ve vécech podle zdkona, které jsou se shora uvedenych divodd nad ramec kompetenci
starosty, mistostarosty. Program zarovefi obsahuje body jedndni obecného charakteru,
kterymi je nejvy$si organ jako celek informovén o Ukonech souvisejicich svykonem
samospravy ze strany statutarnich orgdnt, vybord, komisi a obecniho Gfadu na Gseku
vyfizovani pfislusnych agend. Na program jsou zafazovany body jednéni z podnéti ob¢and,
mistnich organizaci a organizaci zfizovanych obci. Na program mohou byt zafazeny body,
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jimiZ je zastupitelstvo informovéno o vykonu nékteré pfenesené pisobnosti statu na obec
- 0U, vyjma agend vyfizovanych OU ve zvla$tnim rezimu.

13) Jedndni vede pfedsedajici dle programu schvaleného.

14) V zdjmu plynulého projedndvani programu a jednotlivych jednacich bodu tento JR umoiiiuje
jednotlivym uéastnikim jednani vznaiet z pléna pfipominky, vést diskusi v tasové omezené dobé
v trvani: 3. minut. Zasadni pfipominky a zésadni diskuse je zaznamendana do zapis jednani.

15) Hlasovani fidi predsedajici vznesenim otazky, jejimz pfedmétem je podstata véci, ¢ niZ organ
rozhoduje:
a) Kdo je pro..........7
b) Kdo je proti.........?
c) Zdrzel se hlasovani?

Vysledek hlasovéni a podstata véci, o které bylo rozhodnuto hlasovanim, je soudsti zapisu
k projedndvanému bodu, o némZ se hlasovalo, sou¢asné se podstata, o niz se rozhodlo
hlasovanim, stava nedilnou soucasti zavérecného usneseni ZO.

16) ZpUsob hlasovéni: aklamaci - zdvihnutim ruky hlasujiciho.
17) Hlasovani tajné lze u predsedajiciho vyzadat. O moznosti hlasovat tajné se vyslovné hlasuje.

18) Pribéh hlasovani zapisovatel zaznamena do zépisu formou, kdy uvedenim ¢islice zaznamena
potet hlast hlasujicich zastupitell pro kaZzdou poloZenou otazku podle bodu JR &. 15) jednotlivé.

19) Nedilnou souéésti kazdého zapisu ze zasedani je pisemné vyhotoveni Usneseni ZO s pfidélenym
tislem totoinym s Cislem zapisu.

20) Usneseni vidy obsahuje vécné zaznamenani faktd, o nichz ZO rozhodlo, které schvalilo, které
bere na védomi.

21) Prijaté usneseni je platné pouze v pfipadé, Ze bylo dosaZeno souhlasem nadpolovitni vétsiny

véech zastupitelQ.
22) Zavér zapisu musi obsahovat tyto nalezitosti:
a ) hodina ukonéeni zasedani,
b) datum pfistiho zaseddni,
c¢) podpis starosty v pfipadé jeho nepfitomnosti podpis mistostarosty ( pfedsedajiciho )i
d) podpisy dvou ovéfovatelll zapisu.
23) KaZdy zdpis se stava soucasti slozky — ,Zapisy ze zasedani ZO“. Archiv agendy je vedeny OU.
24) Zépis je vyhotoven v jediném originalu.

25) Za ucelem doloZeni k pravnim, Gfednim a jinym ukonim v souvislosti s dokladovdnim v rdmci
prisludnych pfedpisi a jinych zakonnych nafizeni a norem Ize jeho znéni vydat pouze jako ufedné
ovéreny dokument v kopii odpovidajici originalu. Za u¢elem doloZeni k pravnim, Gfednim a jinym
ukonlm v souvislosti s dokladovéanim v rdmci pfislunych predpist a jinych zakonnyct nafizeni a
norem lze ze zapisu nebo z jeho usneseni vyhotovit vypis jednotlivych ujednéani s ovéfovaci
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dolozkou s podpisy dvou ovéfovatel spravnosti vypsanych skuteénosti a ujednani z origindiniho
dokumentu.

26) Zvetejiiovani na Ufedni desce se provadi prostou kopii zapisu.

£ orv

27) Zverejnéni na Elektronické Gfedni desce se provédi uvedenim dokumentu v elektronické podobé,
ve formatu PDF, bez néleZitych podpisti a Gfedniho razitka a ma véhu originalu.

28) V souvislosti se zvefejfiovanim zapis je 0U povinen zajistit ochranu osobnich adaja podle zakona
o ochrang osobnich Gdajt na dokumentech zvefejfiovanych, ptitem? na originalu se osobni Udaje
uvadi v miFe nezbytné nutné, a jsou-li vzhledem k vaznosti, dileZitosti a povaze projednévané véci
daleité &i rozhodné.

29) 0U zvefejni dokument v zékonné Ih{ité do sedmi dndi od zasedani ZO.

30) Z titulu, ze zasedani ZO je vidy vefejné, je moZné z jednani pofizovat audio a videozaznam. Osoba,
ktera zdznam pofizuje je povinna dle tohoto Jednaciho fadu sv(j umysl plénu oznamit. Dale je
povinna se ziskanymi informacemi zvlastniho charakteru nakladat podle Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679, o ochrané osobnich tdajh fyzickych osob, ve znéni pozdéjsich
predpish.

Jednaci fad zasedédni OZ v Teply$ovicich opravil v odstavci 30 (zména zdkona) Skvor Josef starosta obce
dne 24.5.2018.

Ovétovaci doloZka:

Dokument schvalilo ZO v Teply3ovicich dne 15.1.2015, usnesenim ZO ¢. 1/2015 v jeho Uplném znéni.

Jednaci Fad Zastupitelstva Obce Teply3ovice je platnym vnitfnim pfedpisem pro organizaci zasedani a
jedndni nejvy$siho organu obce a pfedpisem pro zpisob jeho zaprotokolovani.

Mgr. Pavel Goby Skvor Josef
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