1.1 Organizacni Fad obce Popovice
Clanek & 1
Zasady Cinnosti

Organizaéni #4d upravuje zdsady ¢innosti a fizeni obce, délbu price mezi zaméstnandi, jejich
vzijemné vztahy a vztahy k organizacim a zafizenim, kter¢ zfizuje obec.

Clanek & 2
Obec a jeho organy

1. Zastupitelstvo obce

Starosta

Obecni (rad
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Vybory zastupitelstva obce
Kompetence téchto organu obce jsou stanoveny v zakoné C. 128/2000 Sb., zakon o
obcich (dile jen ,,zakon o obcich®).

Clinek &. 3
Phsobnost a postaveni obecniho Gfadu

1. Postaveni a pusobnost obecntho dfadu upravuje zékon o obcich.
2. Vykon statni spravy v pfencsené pasobnosti se fdi zvlaStnimi zakony.
3. Pusobnost obecniho tfadu v oblasti samostatné pusobnosti:

- Plni tikoly, které mu ulozilo zastupitelstvo obce.

- Ptipravuje podklady pro jednini zastupitelstva obce.

- Poméhi vyborim zastupitelstva obce a komisim rady obce v jejich ¢innosti.

- Spolupracuje s organizaénimi slozkami zfizenymi obci a usmériuje po odborné

a metodické strance jejich ¢innost.

Obecni Gifad tvofi starosta, mistostarosta a zaméstnanci utadu.

Clinek & 4
Starosta

V &ele obecniho Gfadu je starosta, ktery zastupuje obec 2 obecni Gfad navenek. Jeho kompe-
tence, prava a povinnosti jsou stanoveny v zikoné o obcich.




Mistostarosta

1) Zastupitelstvo obce zvolilo mistostarostu. Ten je po schvéleni zastupitelstvem obce
oprivnén zastupovat starostu v dobé jeho nepfitomnosti. Jednd a rozhoduje ve vSech
vécech, které jsou svéfeny starostovi.

2) Mistostarosta plni tikoly dle pracovni nipiné schvélené zastupitelstvem obce, déle plni
tukoly, kterymi ho povéfil starosta.

Zaméstnanci obce
1) Zaméstnanci obce jsou pfimo podfizent starostovi.

2) Zaméstnanci vykonavaji pracovni ¢innost v souladu s pravnimi pfedpisy a s wzavienou
pracovn{ smlouvou. Konkrétni pracovni povinnosti jsou jim stanoveny v pracovni ni-
plni. Pracovni napln stanovuje starosta.

Clinek &. 5
Zavérednd ustanoveni.

1) Organizacni fad Obce byl projednan a schvilen usnesenim ¢. 6 ze dne 30.9.2019 a na-
byva tcinnost 1.10.2019
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1.2 Organizaéni ¥ad obecniho GFfadu Popovice

V souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. o) zakona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizeni), ve znéni pozd&jsich zmén a doplnéni (dale jen ,zdkon o obcich™), schvaluje za-
stupitelstvo obce Popovice tento organizadni fad, ktery je zavazny pro vSechny zameést-

nance obce zatfazené do obecniho ufadu.

Zakladni ustanoveni

Organizaéni ¥4d obecniho (¥adu (dale jen ,ufad“) stanovi zasady Cinnosti, Fizeni ifadu,
ukoly, organizatni strukturu, rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti zaméstnancii

ufadu.

Postaveni a pasobnost ufadu

Postaveni a plisobnost Gfadu upravuje zdkon o obcich. V samostatné plisobnosti plni ufad

tikoly ulozené zastupitelstvem mésta a radou obce, napomaha ¢innosti vyboril zastupitel-




stva obce a komisi rady obce. V pienesené pasobnosti plni ifad ikoly svéfené obci v ob-

lasti statni sprivy a vyplyvajici ze zvlastnich zakoni.
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CL3

QOrganizacni struktura ufadu

Ufad tvoii starosta, mistostarosta a ostatni zamé&stnanci obce zatazeni do ufadu.
Cl 4
Spolecné ukoly
Zaméstnanci GFadu zabezpetuji tyto ukoly:
1. Pfiprava a obstarani podkladl pro jednani zastupitelstva obce.
2. Zpracovani navrhi vnitinich pfedpist fadu a pravnich predpist obce.
3. Poskytovani informaci, dat a podkladd potfebnych pro rozhodovaci €innost vlastnich
organ( obce a dal§ich organh vefejné spravy.
4. Poskytovani informaci vefejnosti v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.
5. Odborné vedeni ptispévkovych organizaci a organiza¢nich slozek ziizenych obci.
6. Vykon statni spravy na dsecich vymezenych zvlastnimi zakony.
7. Vyfizovani stiZznosti, oznameni, podnétd a petici v rozsahu své plisobnosti.
8. Pfiprava podkladd pro projednavéani zadosti obCanti zastupitelstvem obce,

9. Poskytovani informaci a pomoci vyboriim a komisim zastupitelstva obce.
ClL 5

Oznadovani a podepisovani pisemnosti

1. Pisemnosti vyhotovené organem obce v samostatné plisobnosti se oznacuji uvedenim
slov

,,Obec Popovice “ s uvedenim organu, ktery pisemnost vyhotovil.

2. Viechny pisemnosti vyhotovené orginem mésta v pfenesené plisobnosti, s vyjimkou
nafizeni mésta, se oznauji slovy , Obecni Giad Popovice “.

3. Pisemnosti vyhotovené v rimci samostatné piisobnosti podepisuje starosta, piip. jim
povéieny zaméstnanec. K podepisovani vymezenych rozhodnuti a opatfeni miize starosta
povéfit i jiného zaméstnance. Ve vécech vykonu statni spravy na svéifeném useku podepi-
suje rozhodnuti a jiné pisemnosti starostou uréena opravnéna Giedni osoba, piip. jiny za-

méstnanec.



4. Obec pouZiva razitko s oznafenim ,Obec Popovice™ nebo ,,Obecni ufad Popovice™ a
kulaté razitko se znakem obce Popovice u BeneSova v pfipadech, kdy zvlaStnim zakonem
neni stanoveno povinné uzivani ufedniho razitka se statnim znakem.

Cl.6

Zaméstnanci tfadu

1. V gele Gifadu stoji starosta. Starosta plni ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle

zvladtnich pravnich piedpisi viéi zaméstnanclim obce zafazenych do obecniho tfadu.

Zastupovani zaméstnancti

1. Zastupovani zaméstnanci veetné rozsahu a vymezeni zastupovanych Cinnosti fesi pra-

covni naplné jednotlivych zaméstnancu.

2. Zastupovany i zastupce jsou povinni vzajemné se informovat o vSech skutetnostech,
které mohou mit vliv na fadny vykon zastupované funkce. Zastupovany si mGze vyhradit
pravo

rozhodnuti o zvIast' dileZitych otazkach, piipadné pozastavit rozhodnuti svého zastupce.

3. O pfedavani a piebirani funkce se provede pisemny z4pis formou pfedavaciho protoko-
Iu, ktery podepise predavajici a piebirajici a jim nadfizeny pracovnik. Pi pfedavani funkce
je predavajici povinen komplexné a bez vyhrad informovat pfejimajiciho o prib&hu a stava
praci a o dileZitych vécech, vztahujicich se k pfedavanym ¢innostem, pfipadné je uveést do
predavaciho protokolu.

Ma-li predavaci proces navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se zarovefi mimofad-

na

inventarizace.

Ci g

Vztahy Gfadu k jinym organiim veieiné spravy

1. Ufad spolupracuje s ustiednimi a \izemnimi spravnimi ufady pfi zabezpe€ovani ukold v

samostatné plisobnosti i pfenesené plsobnosti, zejména v oblastech rozvoje a vyuZiti uze-

I's

mi,

dodrZovani vefejného pofadku a zakonnosti, rozvoje podnikéani, krizového fizeni, bezpec-

nosti a ochrany obyvatel a majetku, socialni a zdravotni péce.



2. Utad je opravnén poZadovat bezplatné poskytnuti udaji a informaci od statnich organu
pro vykon svych piisobnosti. Je povinen na pozadani bezplatné poskytovat udaje a infor-

mace pro vykon plisobnosti statnich organti a podklady pro pfezkum a kontrolni fizeni.
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ClLo9

Prava a povinnosti zamé&stnancii obce zafazenych do Gfadu

Zakladni prava a povinnosti zaméstnancl vyplyvaji predev§im ze zdkoniku prace, tohoto

organizaniho ¥adu Gfadu a pracovniho fadu uiadu.

CL 10

Informaéni prostfedky

1. Utad zfizuje na misté vefejné piistupném po dobu 24 hedin ufedni desku a zajistuje
vyvéSovani, snimani a opatfovani listin doloZkou o platnosti pravniho jednani. Obsah

ufedni desky se zvefejiiuje také zplisobem umoziiujicim dalkovy pfistup.
2. Informace jsou dale zvefejfiovany v elektronické podob¢ na elektronické adrese

Www:popoviceobec.cz

CL 11
Ustanoveni spoletna a zavéreéna
1. Organiza¢ni fad a jeho zmény schvaluje zastupitelstvo obce.

2. Organizaéni fad nabyva ucinnosti 1.10.2019 .

Schvaleno dne 30.9.2019 na f4dné svolaném zasedani Zastupitelstva obce Popovice.
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Frantiiek Pav ,starosta




