OBEC PETROUPIM

Petroupim ¢&p. 74, 256 01 Benesov, tel.: 325 630 559

e-mail : petroupim@chopos.cz

JEDNACI RAD ZASEDANI

ZASTUPITELSTVA OBCE PETROUPIM

iimZ se stanovuji podrobnosti k organizaci zaseddni, jednéni a k organizaci zaprotokolovani prabéhu jednani

1) Zasedani ZO svolava a fidi (pfedseda) starosta obce v souladu se znénim §103 odst. 5 zak. ¢.128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), (dale jen zakon). V pfipadé nepFitomnosti starosty pini ukoly stanovené timto
jednacim fadem mistostarosta obce.

2) Pro zastupitele plyne povinnost se zasedani Ucastnit dle znéni § 83 odst. 1 zékona s tim, Ze ma pravo vyuzit
§ 83 odst. 2 zdkona tak, jak je v ustanoveni uvedeno.

3) Z jednani je moZné nedcast zastupitele omluvit, pokud budou sdéleny starostovi nebo mistostarostovi jeji
divody. Neucast Ize nahlasit osobné nebo telefonicky, nejpozdéji viak pred zahajenim zasedani.

4) Utast zastupitele, pfipadné neti¢ast omluvena & neomluvend je vidy zaprotokolovéna v Gvodu v zapisech o
zasedani a jedndni organu obce.

5) Cetnost zasedani:

a) pravidelna

b) mimoradna - dle naléhavosti, vaznosti véci, nutnosti, neodkladnosti Fedeni véci
6) Zplsob svolavani zaseddni:

vidy zvefejnénim programu zasedéni na Gfedni desce OU Petroupim ve smyslu § 93 odst. 1 zékona o obcich



7) Oznamovani programu zasedani ZO v souladu se zékonem o svobodném pfistupu
k informacim dle zdkona ¢.106/1999 Sb., zakona €. 128/2000 Sb., § 93 odst. 1 a zvefejiuje se:
a) na uredni desce OU

b) na elektronické uredni desce OU na el. adrese www.obecpetroupim.cz, odkaz ufedni deska,
nejpozdéji 7 dni pred zasedanim - ze zakona

c)na vyvéskach v mistnich ¢astech obce — informativné

d)zastupitelim obce telefonicky, SMS

8) Zasedani jsou vidy vefejna v souladu s obecnim zfizenim a zdkonem o svobodném
pfistupu k informacim

9) Misto konani - pro standartni zaseddni kanceldf Obecniho ufadu v budové kulturniho domu v Petroupimi
10) Pravidla vlastniho pribéhu jednani:
a) zasedani predseda starosta obce, v jeho nepfitomnosti mistostarosta obce
b) na po&atku zasedéni pfedsedajici urci zapisovatele jednani
- stabilné je za Gi¢elem provedeni zapisu ze zasedani ZO v Petroupimi uréen mistostarosta
- v pfipadé jeho nepfitomnosti je vybran zapisovatel pfedsedajicim z pfitomnych clent
c) na po¢atku zasedéani pfedsedajici uréi dva ovéfovatele zapisu
11) Doplnéni programu na zékladé pozadavku ob&and, zastupiteld, ¢i pfedsedd vybord
a komisi (pfedkladatel bodu programu).
Pozn.: vyuziti moznosti predloZit bod do jednani:

a) pro ob&any - predlozit bod do programu méa moznost kazdy obtan obce na zakladé pisemného
vzneseni podnétu k projedndni &i na zakladé pisemné Zadosti a to vidy s dostateCnym pfedstihem —
nejpozdéji s datem doruéeni na adrese obce, ¢tyfi dny pred pravidelnym zasedanim

b) pro zastupitele — ¢len zastupitelstva obce mé pfi vykonu své funkce pravo predkladat
zastupitelstvu obce navrhy na projednani. Clen zastupitelstva obce ma pravo kdykoliv predloZit
zastupitelstvu obce zafazeni bodu na jednani, i v priibéhu tohoto jednéni a je pouze na samotném
zastupitelstvu, zda navrZenou véc bude projednavat nebo se ji odmitne zabyvat



12) Schvaleni programu.

Pozn.: naplii programu bude obsahovat zejména zasadni zéleZitosti, které jsou nutné fesit v rdmci
pravomoci obecniho zastupitelstva vymezené zakonem a jsou nad ramec kompetenci starosty,
mistostarosty a pracovnik(i OU nebo v pfipadech, kdy k vykonu kompetenci je potfebné rozhodnuti
ZO. Program bude obsahovat kontrolu plnéni minulého usneseni.

13) Jedndni vede predsedajici dle programu schvéleného.

14) V zajmu plynulého projednavani konkrétniho bodu tento jednaci fad umoznuje
jednotlivym ucastnénym vznaset pripominky v ¢asové omezené dobé v trvani:
3. minut. Zasadni pfipominky a zdsadni diskuse je zaznamenana do zapisu jednani.

15) Hlasovani Fidi pfedsedajici vznesenim otazky, jejimz pfedmétem je podstata véci, o niZ orgédn
rozhoduje:

a) Kdo je pro..........7
b) Kdo je proti.........?
c) Zdrzel se hlasovani?

Vysledek hlasovani a podstata véci, o které bylo rozhodnuto hlasovdnim je soucasti zépisu
k projednavanému bodu, o némz se hlasovalo, souc¢asné se podstata, o niz se rozhodlo hlasovénim,
stdva nedilnou soucasti usneseni ZO.

16) Zpusob hlasovani: aklamaci - zdvihnutim ruky hlasujiciho.
17) Hlasovani tajné lze u predsedajiciho vyzadat. O moznosti hlasovat tajné se vyslovné hlasuje.

18) Priibéh hlasovani zapisovatel zaznamend do zapisu formou, kdy uvedenim Eislice zaznamena pocet
hlasti hlasujicich zastupiteld pro kazdou poloZenou otazku podle bodu JR €. 15) jednotlivé.

19) Nedilnou souéasti kazdého zapisu ze zasedéni je Usneseni ZO s pridélenym cislem-cislem usneseni/
Cislo zapisu ze zastupitelstva/ rokem.

20) Usneseni vidy obsahuje vécné zaznamenani faktl, o nichZ ZO rozhodlo, které schvdlilo,
které bere na védomi.

21) Pfijaté usneseni je platné pouze v pfipadé, Ze bylo dosazeno souhlasem nadpolovi¢ni vétsiny viech
zastupiteld.

22) Zaveér zapisu musi obsahovat tyto nalezitosti:
a) hodina ukonéeni zasedani
b) podpis starosty v pfipadé jeho nepfitomnosti podpis mistostarosty ( pfedsedajiciho )

c) podpisy dvou ovérovatell zapisu



d)datum vyhotoveni zapisu

23) Kazdy zapis se stava soudasti slozky - Zapisy ze zasedani ZO. Archiv agendy je vedeny OU.
24) Zapis je vyhotoven v jediném originalu.

25) Za ucelem dolozeni k pravnim, Gfednim a jinym Gkondm v souvislosti s dokladovanim v ramci
pfislunych predpisti a jinych zdkonnych nafizeni a norem Ize jeho znéni vydat pouze jako uredné
ovéfeny dokument v kopii odpovidajici originalu. Za Gcelem doloZeni k pravnim, Gfednim a jinym
dkontim v souvislosti s dokladovanim v ramci pfisludnych pfedpist a jinych zakonnych nafizenia norem
Ize ze zapisu nebo jeho usneseni vyhotovit vypis jednotlivych ujednani s ovérovaci dolozkou s podpisy
dvou ovéFovatelil spravnosti vypsanych skute¢nosti a ujednani z origindlniho dokumentu.

26) Zverejiiovani na Ufedni desce se provadi prostou kopii zapisu.

27) Zveiejnéni na Elektronické Gfedni desce se provadi uvedenim dokumentu v el. podobé, ve formatu
PDF, bez nalezitych podpist a Gfedniho razitka a ma vahu originalu.

28) V souvislosti se zvefejiiovanim zapisti je OU povinen zajistit ochranu osobnich Gdaji podle zakona
o0 ochrané osobnich tdajti na dokumentech zvefejiiovanych, pficemZ na originalu se osobni Gdaje uvadi
v mife nezbytné nutné, a jsou-li vzhledem k vaznosti, dlleZitosti a povaze projednavané véci dileZité
¢i rozhodné.

29) OU zvefejni dokument v zékonné Ihité do deseti dnli od zasedani ZO.

30) Z titulu, Ze zasedani ZO je vidy veFejné, je mozné z jednani pofizovat audio i videozaznam. Osoba,
ktera zadznam pofizuje je povinna se ziskanymi informacemi zvlastniho charakteru nakladat podle
zakona &. 101/2000 Sb., zékon o ochrané osobnich Gdajt, ve znéni pozdéjsich predpisi, resp. ve smyslu
Nafizeni EP a Rady (EU) & 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Gdajtl a o volném pohybu téchto tdaji a zméné nékterych zékond.

Jednaci f4d zasedéni ZO v Petroupimi zpracoval Cerny Jifi starosta obce dne 16. fijna 2019.



Dokument schvalilo ZO v Petroupimi dne 15. 11. 2019 usnesenim ZO ¢. 2/9/2019 v jeho UpIném znéni.

Jednaci fad zastupitelstva obce Petroupim je platnym vnitinim predpisem pro organizaci zasedani a
jednani nejvyssiho organu obce a predpisem pro zplsob jeho zaprotokolovani.

Jednaci rad zastupitelstva obce Petroupim nabyva ucinnosti dnem schvdleni.

Nabytim Gc¢innosti tohoto Jednaciho fadu se rusi Jednaci rfad zastupitelstva obce Petroupim ze dne 9.
kvétna 2016 schvaleny zastupitelstvem obce usnesenim ¢. 4/2016 v jeho Gplném znéni.

Jana Frafikové Cerny Jifi

mistostarosta starosta
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