OBEC PETROUPIM

Petroupim &p. 74, 256 01 Bene3ov, tel.: 317 795 624,

e-mail : petroupim@chopos.cz,

Podle § 96 zékona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) Zastupitelstvo Obce Petroupim

vyddvd

JEDNACI RAD

ZASTUPITELSTVA OBCE PETROUPIM

jimZ stanovuje podrobnosti k organizaci zaseddni, jedndni a k organizaci zaprotokolovani pribéhu jednani.

1) Zasedani zastupitelstva obce (dale v textu jen ZO) svolava a Fidi (pfedseda) starosta obce v souladu se
znénim §103 odst. 5 zak. €.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), (dale jen zakon). V pripadé
nepfitomnosti starosty plni Gkoly stanovené timto jednaci fadem (dale v textu jen JR) mistostarosta
obce.

2) Pro zastupitele plyne povinnost se zasedani ucastnit dle znéni § 83 odst. 1 zdkona s tim, Ze ma pravo vyuZit
§ 83 odst. 2 zékona tak, jak je v ustanoveni uvedeno.

3) Z jednani je mozné neudast zastupitele omluvit, pokud budou sdéleny starostovi nebo mistostarostovi jeji
davody. Neucast Ize ohlasit osobné nebo telefonicky, nejpozdéiji véak pred zahdjenim zasedani.

4) Utast zastupitele pfipadné jeho neucast omluvend Ci neomluvena je vidy zaprotokolovana v Gvodu
v zapisech o zasedéni a jednani orgénu obce.

5) Cetnost zasedani:

a) pravidelna
b) mimofadna —z mimoradnych divodu dle naléhavosti, vaznosti, nutnosti, neodkladnosti feSeni véci.

6) Zptisob svoldvani zasedani:
a) vidy zveiejnénim programu zasedani na Ufednich deskach OU Petroupim (ddle v textu jen oU) ve

smyslu § 93 odst. 1, zakona obcich,

b) telefonicky, elektronickou postou, Gstnim sdélenim terminu v pfipadé mimoradnych zasedani
svolanych z mimofadnych divodu, nejméné v3ak Ctyfi dny pred vlastnim zasedanim

7) Oznamovani programu zasedani ZO podléha zakonu o svobodném pristupu k informacim ¢.106/1999 Sb.,
zakonu &. 128/2000 Sb., § 93 odst. 1 a zvefejfiuje se:




a) na Ufedni desce OU,

b) na elektronické Gfedni desce OU na el. adrese www. obecpetroupim.cz, odkaz - Gfedni deska,
- nejpozdéji sedm dni pred zasedanim - ze zakona,

¢) na vyvéskach v mistnich ¢astech obce — informativné,

d) zastupiteldm obce telefonicky

8) Zasedani jsou vzdy verejna v souladu s obecnim zfizenim a zakonem o svobodném pfistupu k informacim.
9) Misto konani:

a) pro standardni zasedéni zasedaci mistnost v budové OU v Petroupimi,

10) Pravidla vlastniho pribéhu jednani:
a) zasedani predseda starosta obce, v jeho nepfitomnosti mistostarosta obce,
b) na poc¢atku zasedani predsedajici urci zapisovatele jednani,
- stabilné je za Gicelem provedeni zdpisu ze zaseddni ZO v Petroupimi je uréen mistostarosta
- v pfipadé jeho nepfitomnosti je vybran zapisovatel predsedajicim z pfitomnych ¢lent
¢) na pocatku zasedani predsedajici uréi dva ovérovatele zapisu.

11) Mimotadné doplnéni programu na zdkladé poZadavku zastupitell, pfedsed( vybor( a komisi -
(predkladatel mimoradného bodu programu).

Pozn.: vyuZiti mozZnosti predlozit bod do jednani:

a) pro obéany - predloZit bod do programu méa moZnost kazdy oblan obce na zékladé
pisemného vzneseni podnétu k projedndni ¢i na zakladé pisemné Zadosti a to vidy
s dostateCnym predstihem — nejpozdéji s datem doruceni na adresu obce, ¢tyfi dny pred
pravidelnym zasedanim

b) pro zastupitele — predloZit bod do programu je moiné nejpozdéji Ctyfi dny pred
pravidelnym zaseddnim

c) mimoradné, v pfipadé naléhavosti se provede rozsifeni (zallenéni bodu) programu
zasedani v dobé pred hlasovanim o schvaleni programu.

12) Schvaleni programu.

Pozn.: napli programu obsahuje pfedevsim takové body jednani k vécem, které jsou nutné resit
v ramci pravomoci zastupitelstvu vymezenych zakonem, patficich do samostatné
pusobnosti obce nebo ve vécech, k nimZ si zastupitelstvo vyhradilo pravo rozhodovani
nebo ve vécech podle zakona, které jsou se shora uvedenych divodi nad ramec
kompetenci starosty, mistostarosty. Program zaroven obsahuje body jednani obecného
charakteru, kterymi je nejvy$si organ jako celek informovan o Ukonech souvisejicich
s vykonem samospravy ze strany statutarnich organd, vybord, komisi a obecniho uradu na
useku vyfrizovani prislusnych agend. Na program jsou zafazovany body jednani z podnétd
obcanll, mistnich organizaci a organizaci zfizovanych obci. Na program mohou byt
zafazeny body, jimiZz je zastupitelstvo informovano o vykonu nékteré prenesené
plsobnosti statu na obec - OU, vyjma agend vyfizovanych OU ve zvldstnim rezimu.

13) Jednani vede predsedajici dle programu schvaleného.




14) V zajmu plynulého projednavani programu a jednotlivych jednacich bodl tento JR umoiriuje
jednotlivym Géastnikiim jednéni vznaset z pléna pfipominky, vést diskusi v ¢asové omezené dobé
v trvani: 3. minut. Zasadni pfipominky a zasadni diskuse je zaznamenana do zépis jednani.

15) Hlasovani Fidi pfedsedajici vznesenim otdzky, jejimz pfedmétem je podstata véci, o niZ organ
rozhoduje:

a) Kdo je pro..........7
b) Kdo je proti.........?
c) Zdrzel se hlasovani?

Vysledek hlasovani a podstata véci, o které bylo rozhodnuto hlasovénim, je soucasti zépisu
k projednavanému bodu, o némZ se hlasovalo, soucasné se podstata, o niz se rozhodlo
hlasovanim, stava nedilnou soucasti zavérecného usneseni ZO.

16) ZpUsob hlasovani: aklamaci - zdvihnutim ruky hlasujiciho.
17) Hlasovani tajné Ize u pfedsedajiciho vyzadat. O moznosti hlasovat tajné se vyslovné hlasuje.

18) Pribéh hlasovani zapisovatel zaznamend do zépisu formou, kdy uvedenim Cislice zaznamena
polet hlasi hlasujicich zastupiteld pro kazdou poloZenou otdzku podle bodu JR & 15)
jednotlive.

19) Nedilnou soucésti kazdého zapisu ze zasedani je pisemné vyhotoveni Usneseni ZO s pfidélenym
Cislem totoznym s Cislem zépisu.

20) Usneseni vidy obsahuje vécné zaznamenani faktd, o nichZz ZO rozhodlo, které schvdlilo, které
bere navédomi.

21) PFijaté usneseni je platné pouze v pfipadé, ze bylo dosazeno souhlasem nadpolovi¢ni vétsiny
vsech zastupitel(.

22) Zavér zapisu musi obsahovat tyto néleZitosti:
a ) hodina ukonceni zasedani,
b) podpis starosty v pfipadé jeho nepfitomnosti podpis mistostarosty ( pfedsedajiciho ),
¢ ) podpisy dvou ovéfovatell zapisu.
23) Kazdy zapis se stava soulasti slozky — ,Zapisy ze zasedani ZO“. Archiv agendy je vedeny OU.
24) Zapis je vyhotoven v jediném originalu.

25) Za Ucelem doloZeni k pravnim, Gfednim a jinym tkonim v souvislosti s dokladovédnim v ramci
pFislusnych predpisti a jinych zdkonnych nafizeni a norem lIze jeho znéni vydat pouze jako
Ufedné ovéfeny dokument v kopii odpovidajici origindlu. Za Gcelem doloZeni k préavnim, ufednim
a jinym dkonlm v souvislosti s dokladovanim v ramci pfislusnych predpist a jinych zakonnych
nafizeni a norem lze ze zapisu nebo zjeho usneseni vyhotovit vypis jednotlivych ujednani
s ovéfovaci dolozkou s podpisy dvou ovéfovatell spravnosti vypsanych skute¢nosti a ujednani
z origindiniho dokumentu.

26) Zverejiiovani na Uredni desce se provadi prostou kopii zapisu.




27) Zvefejnéni na Elektronické Gfedni desce se provadi uvedenim dokumentu v elektronické
podobé, ve formatu PDF, bez nalezitych podpist a Gfedniho razitka a ma vahu originalu.

28) V souvislosti se zvefejiovanim zapisti je OU povinen zajistit ochranu osobnich Gdaji podle
zékona o ochrané osobnich Udaji na dokumentech zverfejriovanych, pfi¢emZ na originalu se
osobni udaje uvadi v mife nezbytné nutné, a jsou-li vzhledem k véznosti, dileZitosti a povaze
projednavané véci dilezité ¢i rozhodné.

29) OU zvefejni dokument v zakonné Ih(ité do deseti dnli od zasedani ZO.

30) Ztitulu, Ze zasedani ZO je vidy verejné, je mozné z jedndni pofizovat audio a videozdznam.
Osoba, ktera zaznam pofizuje je povinna dle tohoto Jednaciho radu svij umysl plénu oznamit.
Dale je povinna se ziskanymi informacemi zvlastniho charakteru nakladat podle zakona ¢.
101/2000 Sb., zakon o ochrané osobnich tdajl, ve znéni pozdéjsich predpist.

Jednaci Fad zasedani OZ v Petroupimi zpracoval Cerny JiFi starosta obce dne 9.5.2016

Ovérovaci dolozka:

Dokument schvalilo ZO v Petroupimi dne 9.5.2016, usnesenim ZO ¢. 4/2016 v jeho Uplném znéni.

Jednaci fad Zastupitelstva Obce Petroupim je platnym vnitfnim pfedpisem pro organizaci zasedani a
jednani nejvyssiho organu obce a predpisem pro zplsob jeho zaprotokolovani.

Jana Frankova Jiti Cerny

mistostarosta starosta




